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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 
2:30 

am 
4:30 

am 
06 05 2026 X  

 pm pm 

Lugar: AUDITORIO IDPAC 

Proceso: Fortalecimiento de las Organizaciones Sociales, Medios Comunitarios Comunales e Instancias de 
Participación. 

Convoca: JUAN CAMILO CASTELLANOS MEDINA  Cargo: GERENTE GIMP 

Objetivo de la reunión: ENCUENTRO DISTRITAL DE INSTANCIAS SABIOS Y SABIAS 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

LISTA ANEXA (Imágenes de apoyo)   

   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Saludos del Gerente General de 
Instancias de Participación el Dr. Juan 
Camilo Castellanos Medina.  

2. Presentación del nuevo modelo de 
fortalecimiento a Instancias de 
Participación.  

3. Presentación Instrumentos de 
Mecanismos y participación. Escuela 
IDPAC 

4. Jornada de caracterización  

Karen Zoraya González Lozada 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Fortalecimiento de las Organizaciones Sociales, Medios 
Comunitarios Comunales e Instancias de Participación. 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: 

Fecha 

Día Mes Año Hora 

    am 

pm 
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7. Desarrollo de la reunión: 

En el marco de las acciones de fortalecimiento de las instancias y mecanismos de 
participación ciudadana adelantadas por el Instituto Distrital de la Participación y Acción 
Comunal – IDPAC, orientadas a promover la participación incidente, el fortalecimiento 
organizativo y la construcción colectiva de las personas mayores en el Distrito Capital, 
siendo las dos y treinta de la tarde (2:30 p. m.), se dio inicio al Encuentro Distrital de 
Sabios y Sabias en el auditorio de la entidad. La jornada comenzó con los actos 
protocolarios de rigor, en los que todos los asistentes entonaron con solemnidad los 
Himnos de la República de Colombia y de la ciudad de Bogotá, reafirmando el 
compromiso con los valores democráticos del Distrito. 

 

La apertura técnica del encuentro estuvo a cargo del doctor Juan Camilo Castellanos 
Medina, Gerente de Instancias y Mecanismos de Participación, quien dio la bienvenida a 
todas y todos los asistentes, resaltando la importancia de continuar fortaleciendo estos 
espacios de diálogo y articulación territorial. En su intervención, el Gerente realizó la 
socialización detallada del Nuevo Modelo de Fortalecimiento implementado por la GIMP. 
Explicó que este esquema busca que el fortalecimiento no sea una acción aislada, sino 
un proceso integral que dote a los Sabios y Sabias de capacidades técnicas y 
organizativas para que su participación pase de ser meramente consultiva a ser una 
participación incidente en la agenda pública. Detalló que el modelo se fundamenta en el 
desarrollo de capacidades para la interlocución sólida con la administración, permitiendo 
que la experiencia de las personas mayores influya de manera real en las decisiones de 
ciudad. 

 

Posteriormente, el doctor Castellanos cedió la palabra a la Directora General del IDPAC, la 
doctora María Ximena Morales Trujillo, para la instalación formal. La doctora orientó su 
intervención hacia la necesidad de reflexionar sobre la trayectoria de las instancias de 
participación a nivel Distrital, reconociendo los procesos organizativos de los Sabios y 
Sabias y su aporte estratégico al desarrollo de Bogotá. Hizo un énfasis especial en que la 
participación ciudadana debe superar la percepción limitada que la reduce a escenarios 
electorales, invitando a posicionar su rol estratégico dentro del ecosistema de 
participación mediante una incidencia constante, informada y activa que acerque 
efectivamente a la ciudadanía a los espacios institucionales. 

 

Seguidamente, desde la Escuela IDPAC, la funcionaria Lina González desarrolló el 
componente pedagógico basado en el portafolio de Instrumentos y Mecanismos de 
Participación. Durante la transferencia de conocimiento, abordó el marco normativo de la 
Ley 1757 de 2015 y los artículos 1, 2, 40 y 270 de la Constitución Política, explicando que 
la participación permite articular el control ciudadano mediante el intercambio de 
información y puntos de vista. Así mismo, lideró la construcción de Planes de Acción 
como herramienta fundamental para la organización y proyección de los procesos 
participativos. Se explicaron los pasos para la formulación de objetivos bajo la 
metodología SMART, promoviendo que las metas fueran específicas, medibles, 
alcanzables, relevantes y definidas en un tiempo determinado, asignando responsables y 
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recursos (humanos, financieros y materiales) para el cumplimiento de sus objetivos 
misionales. 

 

Durante el desarrollo de la jornada se adelantó un espacio de diálogo y transferencia de 
experiencias, en el cual el doctor Juan Camilo Castellanos Medina resolvió inquietudes 
desde el punto de vista jurídico y administrativo. El Gerente brindó orientación 
institucional sobre la construcción de los reglamentos internos de funcionamiento de la 
instancia y la correcta ejecución de sus planes de trabajo, asegurando que estos 
instrumentos permitan una operación eficiente y alineada con la normativa vigente. 
Delimitó las competencias de las entidades públicas y las rutas de fortalecimiento 
existentes para que la instancia actúe con seguridad jurídica en sus gestiones 
territoriales. 

 

Finalmente, se realizó la invitación a la jornada de caracterización, resaltando que este 
diagnóstico institucional es el requisito esencial para que el IDPAC aplique el 
acompañamiento técnico previsto en el nuevo modelo de manera personalizada. Tras la 
intervención de los representantes con sus propuestas de mejoramiento y una vez 
agotados los temas previstos, se dio por terminado el encuentro siendo las cuatro y 
treinta de la tarde (4:30 p. m.). 

 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 4 de 9 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 5 de 9 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 6 de 9 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

 

 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 7 de 9 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 8 de 9 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

 

 

Continúa.... 

 

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 
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9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de 

entrega 

     

     

     

     

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre:  Nombre: 

Cargo o No. de Contrato:  Cargo o No. de Contrato: 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 


